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開南大學宿舍區清潔工程承攬合約書  
立約人：開南大學(以下簡稱甲方)， (以下簡稱乙方)。茲乙方承攬甲方宿

舍區清潔工程，經雙方同意訂定本合約共同遵守，約定條件如后：  

壹、合約期間：自民國114年8月1日至115年7月31日止。  

貳、工作地點：一宿、二宿。  

參、發包方式：採全責清潔維護。  

肆、承攬金額:宿舍區每月承攬金額:新台幣          元整。  

 

伍、承攬區域、工作內容、工作人力如下：  

一、承攬區域：如附圖範圍。  

二、承攬工作內容及工作人力如附件開南大學114學年度宿舍承攬區域、承

攬金額、工作範圍與內容及工作人力一覽表所示。另提供當月排班表(時間

彈性)。 

三、每學期提供至少一次教育訓練，並提供考核表、差勤紀錄、工作日誌

等文件。 

 

陸、承攬配合事項：  

一、工作時間：每週一至週日(08:00至17~00，12:00至13:00休息)、需派

人到校清洗廁所及垃圾處理，女性宿舍區清潔工作應指派女性清潔人員擔

任。，甲方抽查若發覺人數不足，通知廠商立即改善，若當學年有二次人

數不足，則扣除當月不足人數之工作酬勞。  

二、廠商駐校人員配合學校作息上班。  

三、廁所清潔劑及其他清潔用品(具)耗材得由廠商提供，本校提供水電。  

四、暑假期間需施作全區大清潔，並配合暑期住宿排程及各宿舍老師指定

時間施作及遇有重大活動會需加強宿舍衛生清潔時，甲方應於二日前通知，

承包商須機動派人支援，並在本校人員指導下工作。  

五、承包商駐校清潔人員應遵守甲方「性別平等教育法」、「性別工作平

等法」及「校園性侵害或性騷擾防治準則」等校園與職場倫理規範之事項。  

六、上述規定範圍內之清潔工作細目繁多，恐有疏漏，倘有漏列項目而必

須清潔者，經甲方要求，承包商應無償配合辦理。  

 

柒、罰則：  

一、得標廠商之清潔人員未於指定區域執行工作，每日每工罰款新台幣

2000元。 

二、每月底各宿舍查驗之驗收表中不合格項目未能於時限內改善完成，每

項每延1日，罰款新台幣500元。 

三、清潔人員怠工或不適任，經校方要求更換，得標廠商須於10日內完成



調換，每延1日，罰款新台幣500元。 

四、清潔人員於上班時間內未依規定穿著制服或佩戴名牌者，經檢舉查獲

者，每人每次扣罰新台幣300元。 

五、清潔人員擅自留宿工作區，經查獲者，每人每次扣罰新台幣1000元，

並限當日撤走。 

六、清潔人員於值勤時間內睡覺、飲酒、賭博、吸食毒品或其他怠忽職守

之行為者，得標廠商除應立即換人外，每人每次扣罰新台幣1000元整。 

七、如查獲清潔人員身份與廠商提供之名冊不符，得標廠商除應立即換人

外，每人每日扣罰新台幣1000元。 

八、清潔維護工作所需之一切用品、工具未放置於指定處所，經通知未改

善，每次扣罰新台幣300元。 

九、危險工作項目如未依規定做好安全措施，經查獲者，每件扣罰新台幣

2000元，並須立即改善。 

十、工作時間內垃圾桶垃圾爆滿，清潔人員未能於2小時內清理完畢，每次

每處扣罰新台幣300元。 

十一、清潔劑及污水滲流入管線槽孔內，造成大樓用電危險，或將打臘污

水倒入馬桶內造成阻塞，除應負擔損害賠償責任外，每次每處扣罰新台幣

1000元。 

十二、除上述罰則，其他未依本合約要求完成之各類事項，經發現後，每

件每次罰款500元。 

十三、得標廠商須履行保障勞工權益之義務，若有違反相關法令經勞動主

管機關查證確認並裁罰者，本校將處以裁罰金額百分之十之懲罰性違約金。 

十四、得標廠商應給付之改正必要費用及扣罰款，應於接獲繳款通知後主

動繳清，否則，逕由繳存於校方之履約保證金中先行扣抵後，再通知得標

廠商限期補足履約保證金額度，或由得標廠商最近一期請領契約價金中扣

抵補上，三次不合格可解除合約與沒收保證金條款。 

十五、得標廠商對驗收不合格之罰款或違約金有疑義時，應於發生事實日

起三日內以書面向校方提出申復，並由雙方會同進行現場勘驗，逾期未提

出申復者視同同意驗收及裁罰結果，日後不得以任何理由要求申復。 

 

捌、解除或終止合約：  

一、乙方私自將工程轉讓他人承做時。  

二、乙方不遵守甲方人員之指揮，而造成糾紛，情事重大者。  

三 、乙方若有其他因素，違背合約規定或發生變故，或不履行合約義務時。  

四、乙方工作人員有竊取甲方物品時，或有鬥毆、酗酒情事發生時。  

 

玖、乙方應依合約所定之時間、範圍、內容執行清潔工作 

但甲方得依需要，臨時更改工作範圍或收回合約中發包區域，乙方應全力



配合，如因無故未清掃，甲方得依承攬區之承包金額平均日工資扣款。  

 

拾、約定事項：  

一、本著合約精神，雙方若有任何疑義，應以和諧方式協調，並應遵守合

約確實執行。  

二、付款方式為乙方每月初寄發上月發票，甲方以即期支票支付。  

三、乙方如中途毀約或不依甲方規定打掃清潔，甲方得止付未付之款項，

乙方不得異議。  

四、本合約書經雙方用印，並於合約起始日起生效，舊約於新約生效日起

解除合約效力。  

五、本契約期滿前，乙方如欲續約，需於合約到期前2個月以書面方式向甲

方申請，乙方如於合約期間無違規情事，享有優先續約權利。  

六、本合約書正本貳份，由雙方各執壹份以資為憑。  

七、本承包合約書涉訴訟時，以台灣桃園地方法院為第一審管轄法院。 

 

 

 

 

 

 

甲 方：開南大學 

校 長：周守民 

校 址：桃園市蘆竹區開南路1號 

統一編號：36445246 

電 話：（03）341-2500 

 

乙 方： 

負 責 人： 

地 址： 

統一編號： 

電 話： 

 

中 華 民 國 114 年 8 月   日 

 

 



開南大學114學年度宿舍區 

各棟大樓承攬區域、承攬金額、工作範圍與內容及工作人力一覽表 

承攬  

區域  

承攬 

總金額 

工作範圍與內容 工作  

人力  

開 

南 

一 

宿 

、 

二 

宿 

元/月 壹、室內: 

一、 學期中 

開南一宿、二宿1至7樓： 

1.浴廁清潔：小便斗、蹲廁、壓水器、洗手台、水龍頭、

蓮蓬頭、倒垃圾、鏡子擦拭、門窗擦拭、天花板或窗戶之

通風罩與通風扇之清潔、地面清潔擦拭及蜘蛛網清除等

(每日清潔2次地面保持乾爽)。 

2.樓梯汙垢清除。 

3.玻璃清潔擦拭。 

4.走廊及陽台清潔。 

5.飲水機、電話機、販賣機、滅火器、消防及開關盒擦拭。 

6.垃圾、菸蒂及道路落葉清掃。 

7.垃圾清倒及確實資源回收分類。 

8.電梯清潔維護。 

9.檢查負責區域設施故障之回報。 

10.配合本校需求調整工作時間、區域及臨時交辦事項。 

二、寒暑假(除上述工作內容外，另含如下：) 

開南一宿、二宿1至7樓： 

1.寢室 

(1)寢室日光燈罩擦拭。 

(2)吊扇擦拭、清洗(不負責拆裝)。 

(3)書桌、櫥櫃、床板汙垢清洗擦拭。 

(4)地面清洗、打臘。 

(5)窗戶清洗擦拭。 

(6)冷氣機外觀擦拭。 

2.浴廁 

（1）整體性廁所、浴室牆面清洗。 

（2）門窗清洗擦拭。 

（3）蹲廁便池凹槽清洗。 

（4）天花板擦拭。 

（5）水龍頭清洗。 

3.公共區域 

（1）樓梯止滑條擦拭。 

人 



（2）玻璃清洗擦拭。 

（3）電梯內外汙垢清除。 

（4）走廊清洗。 

(5）飲水機、電話機、販賣機、滅火器、消防及開關盒擦

拭。 

4.臨時交辦事項。 

5.其他: 

(1)寢室外公共空間打掃，如交誼廳、廚房等。 

(2)視情況需要調派人力支援清潔工作。 

貳、室外:開南一、二宿:四周空地、兩側樹林、垃圾集中

場周圍、外圍水溝與屋頂、屋簷、雨遮、陽台、露臺、天

井等水溝及排水口前後四周全部環境。  

 

附圖斜線範圍 

 

 



 

 

 



 

 
 

  



開南大學 

承攬商環境安全衛生承諾書 

一、 （以下簡稱本單位）承攬 開南大學（以下簡稱 貴校）之114學年度宿舍區

清潔維護，願遵守職業安全衛生法、空氣污染防治法、水污染防治法、廢棄物清

理法、噪音管制法、能源法、消防法及其他相關法令等規定，並落實各項施工安

全衛生管理。若有違反上述規定且情節重大者，無異議同意貴校依據政府採購法

規定或其他貴校規定終止或解除契約等處分。 

二、本單位於施作期間，願遵守職業安全衛生法之規定，指定工作場所負責人負

責之指揮監督施工安全，提供所屬施作人員必要之防護設備及器材，以維護施作

安全，且嚴格遵守安全作業規定。若因預防措施不足或所屬施作人員失誤，所引

起之損失、人員傷害及觸犯法令之刑責問題等，概由本單位全權負責；若損及貴

校人員或其他第三者財物時，本單位應負責賠償責任。 

三、本單位已熟知貴校「承攬施工作業環境安全衛生管理告知單」所有內容，並

承諾確實遵守。 

四、本單位已熟知承攬貴校之施作項目與場所可能之潛在危害因素，並已做好必

要之安全衛生防護措施。 

五、本單位承攬之全部或部分勞務再交付承攬時，本單位須告知再承攬人遵守本

要點各項規定。 

六、本單位與一家以上承攬商共同作業時，應互推一人為代表人，負責職業安全

衛生法防止職業災害之責任。 

七、本注意事項同意書視同承攬合約內容之一部分。 

 

承攬商名稱： 

統一編號： 

負責人：                     (簽章) 

地址： 

行動電話： 

施工場所負責人：                 (簽章) 

緊急連絡電話： 

 

 

 

 

 

 

 

中華民國  114年 8 月 日 


